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1. Pole pdsobnosti

Manazment dokumentacie opisuje dokumentovanie vSetkych Casti Zivotného cyklu projektu.
Metodika sa d’alej zaobera rozdelenim roli a zodpovednosti pre dokumentovanie a definovanie
procesov.

2. Ciel

Cielom tejto metodiky, je rozdelenie zodpovednosti za manazovanie dokumentov, zobrazenie
procesov a urcenie roli vykonavajucich jednotlivé procesy. Vstupné a vystupné podmienky pre
dokumentovanie Casti.

3. Role a zodpovednosti

Manazér planovania Vytvéranie exportov z planovanych a vykonanych aktivit.

Manazér kvality Vytvorenie a manazovanie dokumentu kvality produktu.

Manazér dokumentovania Vytvorenie zdpisnic, vzorov a metodik potrebnych pre
dokumentovanie.

Manazér rizik Vytvorenie a manazovanie dokumentu s rizikami.

ManaZzér testovania Vytvorenie testovacih scenarov, vytvorenie harmonogramu
testovania.

Hlavny architekt Vytvorenie a manazovanie architektiry..

Vyvojar Vytvorenie dokumentov s implementovanymi cCast’ami
produktu.

Analytik Vytvorenie dokumentov stvisiacich s analyzou Casti
potrebnych pre navrh a implementaciu.

Tester Vytvorenie vystupnych dokumentov z testovania.

4. Proces planovania
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1. Planovanie 4.1.

2. Zaznamenavanie uloh 4.2.
3. Export vykondvanych aktivit 43.
4.1. Planovanie
Vstup: Poziadavka na naplanovanie tloh pre Sprint

Vystup:
Zodpovedny:
Proces:

Spisany zoznam uloh s pridelenymi osobami
ManaZzér planovania
Manazér planovania vedie stretnutie, zadava ulohy a po dohode s ostatnymi

¢lenmi tymu, zadefinuje zodpovedné osoby za vykonavanie uloh.

4.2.

Vstup:
Vystup:
Zodpovedny:
Proces:

Zaznamenavanie uloh

Zoznam uloh spolu s pridelenymi osobami

Zaznamenan¢ ulohy v manazovacom systéme

ManaZzér planovania

Manazér planovania po stretnuti zapiSe vSetky definované tlohy do

manazovacieho systému Trello. K tlohe priradi osobu zodpovednu za vykonanie a nastavi daitum

do ktorého je potrebné vykonat’ ulohu.

4.3.

Vstup:
Vystup:
Zodpovedny:
Proces:

Export vykonanych aktivit

Zaznamenan¢ ulohy

Zaznamenané tlohy v manazovacom systéme

ManaZzér planovania

ManaZzér planovania vykond export tdajov za dany Sprint a ulozi ho do priecinku

Vystupné dokumenty nachadzajuci sa na google drive. Manazér planovania zaddva nazov

dokumentu podl’a $printu.

5. Proces kvality

1. Vyber kodu na prehliadku 5.1.
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2. Prehliadka kodu a zaznamenanie stavu 5.2.

3. Oprava kédu 5.3.

4. Nasadenie kodu 5.4.

5.1.  Vyber kodu na prehliadku

Vstup: Implementovany kod

Vystup: Vyber kodu na prehliadku

Zodpovedny: Vyvojar

Proces: Vyvojar vytvori kéd na implementovanie. Pred nasadenim je potrebné vykonat’
kontrolu kodu manazérom kvality a preto oboznami vyvojar manazéra.

5.2. Prehliadka kodu a zaznamenanie stavu

Vstup: Kod vybrany na prehliadku

Vystup: Skontrolovany kod

Zodpovedny: Manazér kvality

Proces: ManaZzér kvality skontroluje vybrany kod. V pripade nesplnenia Standardov, alebo
funkcionality manaZér vrati vyvojarovi kod na opravu. V pripade ak kod spiia vietky potrebné
Standardy a funkcionalitu, je kéd schvéleny a pripraveny na nasadenie. V oboch pripadoch
manazér kvality zaznamena vysledok prehliadky do dokumentu.

5.3.  Oprava kodu

Vstup: Prehliadnuty kod spolu so zaznamenanym stavom

Vystup: Opraveny kod a zaznamenanie zmien

Zodpovedny: Vyvojar

Proces: Vyvojar obdrzi prehliadany koéd spolu s pripomienkami na opravu. Tieto
pripomienky zapracuje a zaznamena zmenu. Po vykonani zmien, znovu odovzda na kontrolu

manazérovi kvality.

5.4. Nasadenie kodu

Vstup: Prehliadnuty kod spolu so zaznamenanym stavom
Vystup: Nasadeny kod a zaznamenanie zmien
Zodpovedny: Vyvojar
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Proces: Vyvojar obdrzi prehliadany koéd spolu so stavom. V prehliadke neboli najdené
ziadne nedostatky, takZe vyvojar nasadi kod do prostredia a zaznamend nasadenie kodu do
dokumentu, v ktorom sa vykonavala prehliadka.

6. Proces dokumentovania stretnuti

1. Zaznamenanie ¢innosti zo stretnutia 6.1.

2. Vytvorenie zapisnic 6.2.

6.1. Zaznamenanie ¢innosti zo stretnutia

Vstup: Potreba zaznamenavania stretnuti

Vystup: Zoznam preberanych a vykonanych ¢innosti na stretnuti

Zodpovedny: Manazér dokumentovania

Proces: Manazér dokumentovania pocas stretnutia zapisuje vykondvané a preberané
¢innosti.

6.2. Vytvorenie zdpisnic

Vstup: Zaznamenan¢ vykonané a preberané ¢innosti pocas stretnutia

Vystup: Zapisnica zo stretnutia

Zodpovedny: Manazér dokumentovania

Proces: ManaZér po stretnuti vytvori zapisnicu zo stretnutia podl'a zozbieranych ¢innosti.

7. Proces vytvarania metodik a vzorov

1. Vytvorenie metodiky 7.1.
2. Vytvorenie vzoru 7.2.
3. Kontrola vytvorenych dokumentov 7.3.
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7.1.  Vytvorenie metodiky

Vstup: Potreba vytvorenia metodiky

Vystup: Vytvorena metodika

Zodpovedny: Manazér dokumentovania

Proces: Manazér dokumentovania vytvori na zdklade potreby metodiku, pre
dokumentovanie procesov pocas celého behu projektu.

7.2.  Vytvorenie vzoru

Vstup: Potreba vytvorenia vzoru

Vystup: Vytvoreny vzor

Zodpovedny: Manazér dokumentovania

Proces: Manazér dokumentovania vytvori vzor dokumentu, pre jednoznacnu,
jednoduchsiu a konzistentntl pracu s dokumentom.

7.3.  Kontrola vytvorenych dokumentov

Vstup: Vytvoreny dokument inou osobou

Vystup: Kontrola formalnej ¢asti dokumentu

Zodpovedny: Manazér dokumentovania

Proces: Manazér dokumentovania skontroluje vytvoreny dokument. Tento dokument bol
vytvoreny inou osobou. Kontrola sa vykonava na overenie, ¢i tvorca dokumentu dodrzal
definované Standardy. V pripade potreby manazér dokumentovania okomentuje chybové Casti a
oboznamy tvorcu dokumentu.

8. Proces zaznamenavania rizik

1. Definovanie rizik a opatreni 8.1.
2. Vytvorenie zoznamu rizik 8.2.
3. Manazovanie rizik 8.3.

8.1.  Definovanie rizik a opatreni
Vstup: Potreba zaznamenavania rizik
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Vystup: Definované rizika a opatrenia

Zodpovedny: Manazér rizik

Proces: ManaZzér rizik zozbiera vsetky potrebné podklady pre analyzovanie projektu. Urci
rizika vyskytujice sa na projekte a definuje opatrenia na rizika.

8.2. Vytvorenie zoznamu rizik

Vstup: Definované rizika a opatrenia

Vystup: Zoznam rizik

Zodpovedny: Manazér rizik

Proces: ManaZzér rizik na zaklade definovanych rizik a opatreni ur¢i dopad, percentualne
hodnotenie a zaznamena vSetky atributy do vytvoreného dokumentu zoznamu rizik.

8.3. Manazovanie rizik

Vstup: Zmena stavu rizika

Vystup: zaznamenand zmena v zozname rizik

Zodpovedny: Manazér rizik

Proces: Manazér rizik udrziava zoznam rizik vzdy aktudlny. Na zaklade zmeny stavu
rizika je potrebné zaznamenat’ tito zmenu aj do zoznamu rizik spolu s ddtumom. Pri akejkol'vek
zmene, pripadne doplneni je potrebné zaznamenavat’ aj vSetky suvisiace atributy. Vystupom je
aktualny zoznam rizik.

9. Proces testovania

1. Definovanie testovacich scenarov 9.1.
2. Vyber testovaich scenarov 9.2.
3. Testovanie aplikacie 9.3.
4. Zaznamenanie vysledku testovania 9.4.
5. Vytvorenie reportov 9.5.

9.1. Definovanie testovacich scenarov

Vstup: Potreba testovania
Vystup: Definovana sada testovacich scenarov
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Zodpovedny: Manazér testovania
Proces: ManaZzér testovania na zaklade potreby definovat’ Struktiru a rozsah testovania
vytvori testovacie scenare.

9.2. Vyber testovacich scenarov

Vstup: Definovana sada testovacich scenarov

Vystup: Vybrané testovacie scenare

Zodpovedny: Manazér testovania

Proces: ManaZzér testovania na zéklade implementovanych casti vyberie testovacie
scenare, ktoré sa budu testovat’.

9.3. Testovanie aplikacie

Vstup: Vybrané testovacie scenare

Vystup: Otestovana aplikacia

Zodpovedny: Tester

Proces: Tester otestuje aplikdciu pomocou manualnych, alebo automatickych testov.

9.4. Zaznamenanie vysledku testovania

Vstup: Otestovana aplikéacia

Vystup: Zoznam vysledkov testovania

Zodpovedny: Tester

Proces: Tester zaznamend vysledky testovania do testovacich scendrov. V pripade
najdenej chyby priloZzi komentar. Vyplnené testovacie scenare uloZi a obozndmi manazéra
testovania o ukonceni testovania.

9.5. Vytvorenie reportov

Vstup: Vyplnené testovacie scenare

Vystup: Vytvorené reporty

Zodpovedny: Manazér testovania

Proces: ManaZér testovania vytvori reporty z testovania. Reporty s chybami nasledne
zadefinuje ako ulohy pre vyvojara. Reporty sluzia aj manazérovi rizik a planovania.

10. Proces navrhu architektury
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1. Definovanie architekttry 10.1.
2. Schval'ovanie architektiry 10.2.
3. Oprava architektary 10.3.
4. Vytvorenie architektiry 10.4.

10.1. Definovanie architektiry

Vstup: Potreba vytvorenia architektiary

Vystup: Definovany ndvrh architektara

Zodpovedny: Hlavny architekt

Proces: Hlavny architekt na zaklade analyzy definuje navrh architektiry potrebny pre
projekt. Tuto architektiiru zdokumentuje a predlozi na schvalenie ¢lenom timu.

10.2.  Schvalovanie architektury

Vstup: Definovana architektara

Vystup: Schvélend architektara/ Neschvalena architektura

Zodpovedny: Hlavny architekt

Proces: Hlavny architekt predlozi definovanu architektiru ¢lenom timu na stretnuti. Na
zéklade rozhodnutia vSetkych ¢lenov timu sa architektura bud’ schvali a vytvori, alebo sa
neschvali a hlavny architekt ju musi opravit’. V pripade neschvélenia je potrebné opit’ predlozit’
upravenu architektaru na schvalenie ¢lenom timu. Hlavny architekt si zaznamena pripomienky k
architektire.

10.3.  Oprava architektury

Vstup: Neschvalend architektira

Vystup: Upravena architektara

Zodpovedny: Hlavny architekt

Proces: Hlavny architekt na zaklade zaznamenanych pripomienok, upravi architektaru a
zdokumentuje upravené Casti. Po Giprave opét’ na stretnuti predlozi navrh.

10.4. Vytvorenie architektiry

Vstup: Schvaleny néavrh architektary
Vystup: Vytvorenie architektiary
Zodpovedny: Hlavny architekt
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Proces: Hlavny architekt po schvaleni navrhu architektary vytvori a spojazdni
architektliru prostredia. Po vytvoreni zdokumentuje postup vytvorenia.

11. Proces analyzy

1. Analyza vybraného problému 11.1.

2. Vytvorenie dokumentu z analyzovaného problému 11.2.

11.1. Analyza vybraného problému

Vstup: Potreba analyzy vybraného problému

Vystup: Analyza vybraného problému

Zodpovedny: Analytik

Proces: Analytik na zéklade vybraného problému nastuduje problém a jeho riesenia.

11.2.  Vytvorenie dokumentu z analyzovaného problému

Vstup: Analyza vybraného problému

Vystup: Dokument analyzy vybraného problému

Zodpovedny: Analytik

Proces: Analytik na zaklade analyzovaného problému vytvori dokument analyzovanej

Casti. Tento dokument sluzi pre navrh a implementaciu, pripadne pre oboznamenie zakaznika s
problematikou. Analytik po analyze zaznamena koniec vykondvania tilohy a vystupny dokument
ulozi na google drive v prie¢inku analyza.
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